北京经贸职业学院简介
北京经贸职业学院是经北京市人民政府批准，国家教育部备案，具有独立颁发高等教育学历证书资格的民办普通高等职业院校。现设有经济管理、国际经济贸易、计算机技术与艺术设计三个系和综合教育学院一个二级学院，共开设22个高职专业和6个高自考及学院自设专业。面向全国17个省（市）招生，现有各类在校生近2000人。
招聘岗位
一、人事处管理干部（全职）***
岗位职责：
1．执行并完善学校的人事制度与计划，培训与发展，绩效评估，员工社会保障福利等方面的管理工作；
2. 组织并协助各部门进行招聘、培训和绩效考核等工作；
3. 执行并完善员工入职、转正、异动、离职等相关政策及流程；
4. 员工人事信息管理与员工档案的维护，核算员工的薪酬福利等事宜；
5. 其他人事日常工作。
任职要求：
1. 人力资源管理、劳动与社会保障、劳动关系、法学等相关专业本科以上学历；
2. 从事人力资源工作3年以上，具备HR专业知识；
3. 具有良好的书面、口头表达能力，具有亲和力和服务意识，沟通领悟能力强；
4. 熟练使用常用办公软件及相关人事管理软件；
5. 了解国家各项劳动人事法规政策；
6. 吃苦耐劳，工作细致认真，原则性强，有良好的执行力及职业素养；
7. 有强烈的责任感和敬业精神，公平公正、做事严谨，能承受较大的工作压力。
薪资待遇：2000—4000元/月；五险一金；带薪寒暑假；过节费及福利等。
二、班主任（全职）
岗位职责：
1．负责班级建设、学生行为习惯养成等全面班级管理工作； 
2．配合学校其它部门做好教学管理、学生管理等工作；
3．关心、关爱学生，做学生心灵的导师； 
4．完成院、系领导交办的其他工作。 
任职要求：
1． 硕士及以上学历；  
2． 中共党员；
3．热爱学生工作，作风踏实，认真负责； 
4．具有良好的组织能力、沟通能力和协调能力；
5．能够熟练运用各种办公软件；
6．有学生管理工作及相关工作经验者优先。

薪资待遇：2000—4000元/月；五险一金；带薪寒暑假；过节费及福利等。
三、绿化工（全职）
岗位职责：
1.负责校内花草树木的培植、修剪、补栽；
2.负责校内花草树木的施肥、浇灌、病虫防治及过冬防护工作；
3.负责绿化区域的卫生管理工作；
4.领导交办的其他事宜。 
任职要求：
1. 有绿化工作经验；
2. 身体健康，工作积极主动，有责任心；
3. 已退休人员优先考虑。 

薪资待遇：2000元/月；过节费及福利等。

四、电工（全职）
岗位职责：
1．负责日常维修、计划检修、保养；
2．负责配电线路安装等工作；
3．及时巡查，发现问题及时处理；
4．负责内部所有电气设备的维护检修工作。 
任职要求：
1．中专、中技及高中以上学历，机电等相关专业；
2．具有一定的安全和专业技术知识，通过培训，领取特种作业人员上岗证；
3．熟悉安全用电有关规定，具备电工实操能力；
4．身体健康，无妨碍从事相应特种作业工种的疾病和生理缺陷；
5．服从工作安排，遵守企业规章制度。
学校地址：北京市房山区良乡高教园区（地铁房山线大学城西800米）
联系方式：张老师81355450；18811071986
